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1
Rekisterin nimi

Asunnon hakijarekisteri
Vuokralais- ja asukasrekisteri
Vastikerekisteri

2
Rekisterinpitdja

Nimi

Loviisa Kodit Oy (Y-tunnus: 3168734-3)

Osoite

Porvoonkatu 11, 07900 Loviisa

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)
ville.salmi@loviisanasunnot.fi, 044 98 22 508
toimisto@Ioviisanasunnot.fi

www.loviisanasunnot.fi

3
Rekisterin vastuuhenkil

Tehtdvanimike

Toimitusjohtaja

4
Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi

Gisela Forsstrom

Osoite

Porvoonkatu 11, 07900 Loviisa

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

gisela.forsstrom@Ioviisanasunnot.fi, 044 735 05 46

5
Henkilorekisterin sisaltdmien
henkil6tietojen sdilytysaika

Jos asuntohakemus ei johda sopimukseen, hakijarekisterissa
henkilttiedot sdilytetddn ARAnN tietojen sdilyttdmisesta antamien
ohjeiden mukaisesti.

Vuokralais- ja asukasrekisterin henkil6tietoja sdilytetddn asumisajan.
Poismuuton jalkeen henkilttietoja voidaan sdilyttds ja kdyttad sen
ajan ja siind laajuudessa kuin se on tarpeellista laskutuksen, perinnén
ja oikeudellisten toimenpiteiden takia.
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6
HenkilGtietojen késittelyn
tarkoitus ja oikeusperuste

Asunnon haku- ja valintavaiheen tietojenkaésittely perustuu
Valtioneuvoston asetukseen (166/2008) ja Ymparistoministerion
asetukseen (904/2006) asukkaiden valinnasta arava- ja
korkotukilainoitteisiin vuokra-asuntoihin.

Asumisajan henkilttietoja késitellddn vuokrasuhteen seka siihen
liittyvien oikeuksien ja velvoitteiden toteuttamiseksi.

7
Rekisterin tietosisaltd

Asunnon hakijarekisteri sisaltdd asumaan tulevien henkiléiden
henkilGtiedot (avio- ja avopuolison seka lasten osalta henkildtunnus)
hakijan asunnontarpeen perustelut, hakijaruokakunnan jésenten tulot
ja varallisuus, haettavaa huoneistoa koskevat tiedot ja nykyista asuntoa
koskevat tiedot.

Tietyissa tilanteissa ennen vuokrasopimuksen tekemista tulee
toimittaa palkkatodistukset, todistus eldkkeen maarasta,
verotodistukset, selvitys omaisuuden kdyvasta arvosta ja muut
mahdolliset todistukset, joihin hakija haluaa vedota.

Edelld mainitut tiedot siirtyvét vuokrasuhteen syntyessa osaksi
vuokralais- ja asukasrekisteria.

Mikali vuokrasuhdetta ei synny, tiedot jaavat hakijarekisteriin.
Hakijarekisterissa mainittujen tietojen lisdksi kerddmme vuokralaisilta

ja asukkailta nimitiedot, sahkdpostiosoitteet, puhelinnumerot ja muut
hallinnon kannalta vélttamattomat henkil6tiedot.

8
Saannonmukaiset tietolahteet

Keratyt henkilttiedot saamme asunnon hakijoilta, vuokralaisilta ja/tai
asukkailta itseltdan ja niita voidaan lisaksi paivittaa
viranomaislahteista tai muilta palveluntarjoajilta saaduilla tiedoilla,
milla varmistetaan rekistereissa olevan tiedot ajantasaisuus.

9
Tietojen sdéannénmukaiset
luovutukset

Henkil6tietoja ei luovuteta sadnndnmukaisesti.

10
Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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11
Rekisterin suojauksen
periaatteet

Paperiset henkil6tietoja siséltavét asiakirjat sdilytetdan lukitussa
tilassa.

Tietoja késitellaan pilvipalvelusovelluksessa. Palvelimen hallinnasta,
valvonnasta ja varmistuksista vastaa Visma. Tietoja kasitellaén
voimassa olevien lakien ja saddosten edellyttdmalla tavalla.

Kéayttooikeudet on rajattu paakayttajiin, jarjestelmaa paivittaviin
késittelijoinhin seké luku- ja kirjoitusoikeudet omaaviin kasittelijoihin.
Kéyttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois ao. tehtavasta.

Tietoja padsevat nakemaan ja kasittelemaan vain henkil6t, joille on
annettu niihin kayttdoikeus. Sahkaisten asiakirjojen suojaus toteutuu
kéyttajatunnus/salasana - yhdistelmalla.

Rekisteriin merkityt henkil6tiedot ovat salaisia.

12
Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat rekisterissa olevat
tiedot. Tiedot tulee pyytaa henkilokohtaisesti yhtion yhteyshenkil6lta,
jossa tarkastetaan pyytdjan henkildllisyys. Henkil6tiedot toimitetaan 30
paivén kuluessa pyynnosta

13
Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekistertidylla on oikeus vaatia henkil6tiedoissa olevan virheen
oikaisemista. Oikaisupyyntt on yksilGitava ja perusteltava mitd tietoa
vaaditaan oikaistavaksi ja mika on oikea tieto. Oikaisupyynto
toimitetaan henkilékohtaisesti yhtion yhteyshenkil6lle, jossa tarkastetaan
oikaisupyynnon tekijan henkiléllisyys.

14

Muut henkil6tietojen
kéasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet

Rekistertidylla on oikeus mm. saada informaatiota henkil6tietojensa
késittelystd, saada paasy tietoihin, oikeus tietojen oikaisemiseen,
oikeus tulla unohdetuksi seka rajoittaa henkil6tietojen kasittelya
tietosuojalainsaadannon puitteissa.

15
Rekisterdidyn valitusoikeus
valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.
Tietosuoja-asetuksen mukaisena valvontaviranomaisena toimii
tietosuojavaltuutettu.

16
Muu informaatio

Tietosuojaseloste on nahtévilla yhtion kotisivuilla ja asiakaspalvelussa.




